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中国教育工会上海海洋大学委员会文件 

沪海洋工妇〔2022〕4号 

 

上海海洋大学工会委员会大额资金管理办法 

 

为保证学校工会资金安全，促进工会事业健康有序发展，根据

《上海海洋大学关于落实“三重一大”决策制度的实施办法》(沪海

洋委〔2018〕56 号)、《上海海洋大学大额资金管理办法》（沪海洋财

〔2018〕15 号）等文件的精神，结合工会工作实际，特制定本办法。 

第一章  总则 

第一条  本办法所称大额资金，是指开展经济活动，支付经费达

到规定限额的货币资金。规定限额为：单笔支出金额在 30 万元（含）

以上的资金。资金来源包括部门预算经费、市级专项经费及其他经费。 

第二条  大额资金支付按照“预算控制、支付申请、授权审批、

统一支付”的原则。 

第三条  大额资金使用必须严格按照相关经费管理使用规定执

行,提出大额资金支付申请前，必须确保所需经费已经落实。 

第二章  大额资金审批程序 

第四条  工会所有经费的大额货币资金支付申请，必须原始单据

齐全，经项目负责人和单位负责人签字后，按以下程序进行审批： 

（一）预算内经费单笔金额在 30 万元（含）以上 50 万元（含）

以下，经工会主席办公会讨论通过，由工会负责人、工会经费审查委
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员会主任会签，校工会主席审批后执行。 

（二）预算内经费单笔金额在 50万元（不含）以上 100万元（含）

以下，经工会委员会讨论通过后，由工会负责人、工会经费审查委员

会主任会签，校工会主席审批后执行。 

第五条  经费预算调整审批权限，按照以下程序进行： 

（一）本单位内部项目预算之间调整，调整额度在 10 万元（不

含）以内的，由项目负责人提出书面调整计划，工会负责人、工会经

费审查委员会主任审核后执行。 

（二）本单位内部项目预算之间调整，调整额度在 10 万元（含）

至 30 万元（不含）以内的，由项目负责人提出书面调整计划，经工

会主席办公会讨论通过，工会负责人、工会经费审查委员会主任会签，

校工会主席审批后执行。 

（三）本单位内部项目预算之间调整，调整额度在 30 万元（含）

以上的，由项目负责人提出书面调整计划，经工会委员会讨论通过，

工会负责人、工会经费审查委员会主任会签，校工会主席审批后执行。 

以上预算调整按照管理权限报上海市教育工会审批后执行。 

第六条  根据工会事业发展需要，确需追加预算经费的项目，经

工会主席办公会讨论通过，按照以下程序进行： 

追加经费预算，由工会办公室提出追加预算经费申请，经工会主

席办公会讨论通过，工会负责人、工会经费审查委员会主任会签，经

校工会主席审核，按照学校追加预算的要求进行审批。 

第三章  大额资金支付管理 

第七条  大额资金业务的审批人应严格按照经费使用管理规定
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履行审批职责，对不符合规定的大额资金使用申请，审批人应拒绝审

批。 

第八条  属于大额资金的，项目负责人应填写《大额资金支付申

请表》，经工会负责人、工会经费审查委员会主任审核后，报校工会

主席审批。对于没有落实经费预算的申请，不予受理。 

第九条  审批手续完成后，工会财务人员对大额资金支付申请进

行支付审核。审核内容包括大额资金支付的批准范围、权限、程序的

规范性，手续及相关单证的合法、合规、完整性，金额的准确性，支

付方式的合理性等。审核完全无误后按程序办理支付手续。如有任何

问题，则应拒绝支付。 

第四章  附则 

第十条  本办法自发布之日起执行。 

第十一条  本办法由工会负责解释。 

 

附件：1.上海海洋大学工会大额资金支付申请表 

          2.上海海洋大学工会预算调整审批表 

          3.上海海洋大学工会追加预算审批表 

 

                  2022 年 11 月 28 日 
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上海海洋大学工会大额资金支付申请表 

支付编号： （工会财务负责填写）（年+月+编号）                               

申请

单位

基本

信息 

单位名称  

项目名称  
项目 

负责人 
 

项目编号  经办人  

项目总预算  

申请日期 年    月   日 联系电话  

分管职能单位  
分管校

领导 
 

资金

用途 

 

该项支出是否已列入预算：□是；     □否 

对方

收款

单位

信息 

付款金额 大写：                          小写：￥ 

单位名称  

单位账号  

开户银行  

支付方式 
□支票；□转账 

□第一次付款；□第二次付款；□第三次付款；□尾款 

项目申请单位意

见 

校工会负责人

审核意见 

工会经审委 

审核意见 

校工会主席

审批意见 

总会计师 

审批意见 

 

 

 

 

负责人签字： 

 

 

日期： 

 

 

 

 

处长签字： 

 

 

日期： 

 

 

 

 

处长签字： 

 

 

日期： 

 

 

 

 

签字： 

 

 

日期： 

 

 

 

 

签字： 

 

 

日期： 

附注： 

1. 单笔支出 30 万元（不含）以上的项目，分管校领导（校工会主席）审批。 

2. 大额资金支付时，需提供合同、协议复印件作为付款依据。 

3. 为确保大额资金及时支付，本表需提前 5个工作日报财务处。 

4. 项目负责人对本次大额资金业务的真实性、合法性负责。 
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上海海洋大学工会预算调整审批表 

申请单位  

预算调整属性 本单位内项目预算调整□;单位之间项目预算调整□ 

申请调减项目名称  

申请调减项目编号  申请调减支出科目  

申请调增项目名称  

申请调增项目编号  申请调增支出科目  

申请调整金额 大写：                       小写：￥ 

申请预算调整理由 

（附详细预算清单

及执行计划） 

 

 

 

经办人签名:         联系电话：        日期: 

工会负责人 
意见 

 
 

签名:               日期: 

预算调整金额大于 10万元(含)-30万元(不含)，需办理以下审批手续 

工会主席办公会 
意见 

 
 

签名:               日期: 

预算调整金额大于 30万元(含)以上，需办理以下审批手续 

校工会委员会 
意见 

 
 

 
 
 
签名:               日期: 

校工会经审委 
负责人意见 

 
 

签名:               日期: 

校工会主席 
审批意见 

 
 

签名:               日期: 
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上海海洋大学工会追加预算审批表 

申请单位  

申请追加项目名称 

及项目编号 
 

申请追加预算金额 大写：                          小写：￥ 

申请追加预算理由 

（必要条件：附详

细预算清单及执行

计划，追加预算必

须是当年可执行预

算。无此项内容的

不予受理） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

经办人签名:         联系电话：        日期: 

校工会负责人 
意见 
 

 
 
 
 

签名:               日期: 

工会主席办公会 
意见 

 
 

签名:               日期: 

校工会经审委 
负责人意见 

 
 
 

签名:               日期: 

校工会主席 
审批意见 

 
 
 
 

签名:               日期: 

 


